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Die Ev. Kirchengemeinde Falkensee-Seegefeld sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n
Buchhalter/in (m,w,d) fir die Kirchengemeinde und ihre Einrichtungen (Ev. Kita, Liegenschaften
und Friedhofe) zu 50% RAZ.

Aufgabenschwerpunkte

e Buchhaltung der Kirchengemeinde Falkensee-Seegefeld Objekten und Einrichtungen: ev. Kita
~Arche" und zwei Friedhofen in Abstimmung mit der kirchlichen Verwaltung und der Stadt
Falkensee

e Erstellung von Gebihrenbescheiden

e Rechnungsanweisung

¢ Ausgaben- und Einnahmenkontrolle - Haushaltsiberwachung

¢ Unterstitzung von Projekten der Gemeinde

o Kurz- und mittelfristige Haushaltsplanung in Zusammenarbeit mit dem KVA und den
Geschaftsfihrenden

e Suche nach anderen Finanzierungsmaglichkeiten: Stiftungen, staatliche Forder-programme,
Sponsoring; Vernetzung in das Gemeinwesen

Ihr Profil
Eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen, betriebswirtschaftlichen Beruf, mit
Erfahrungen in der kirchlichen Verwaltung sind winschenswert

e Kenntnisse und Erfahrungen im Haushalts- und Vergaberecht

e Erfahrungen in der Buchhaltung sind vorteilhaft

o selbstandige und sorgfdltige Arbeitsweise

e Verschwiegenheit, Belastbarkeit und Flexibilitat

e Beherrschung der Ublichen Microsoft-Standardsoftware

¢ Organisationstalent und gutes Prozessverstandnis

Wir bieten
e eine Entlohnung nach dem Tarifvertrag der EKBO
o die mogliche Anerkennung der Erfahrungsstufen
e Jdhrliche Sonderzahlung + Vermdgenswirksame Leistung+ betriebl. Altersvorsorge
e 30Tage Urlaub +1 Tag Urlaub je Kind + 24.12. & 31.12. bezahlte Freistellung
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Flexible Arbeitszeitgestaltung

Die Zugehorigkeit zur Evangelischen Kirche ist fUr Sie selbstverstandlich? Wir bitten um einen
entsprechenden Hinweis in Ihren Bewerbungsunterlagen. Das Arbeitsverhaltnis beginnt so bald wie
moglich. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie (im PDF-Format und
mit einer Datei) an folgende E-Mail-Adresse: karnowsky@kirche-falkensee-seegefeld.de. Weitere
Informationen finden sie unter www.kirche-falkensee-seegefeld.de
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